ADVOKATNI KANCELAR SLANINOVA VOKAL
ZASADY OCHRANY OSOBNICH UDAJU

Advokatni praxe je neodmyslitelné spojena s potiebou prace s osobnimi Gdaji. Pfi poskytovani nasich
sluzeb musime zpracovavat osobni Udaje nejen nasich klient(, ale téz protistran, kolegli advokat( a
dalSich tretich osob. V téchto zdsadach najdete prehledné informace o tom, jak s udaji naklddame,
jakoZ i to, jaka prava mizZete v ptipadé potreby uplatnit.

1: ZAKLADNI UDAJE O NAS

Advokatni kancelaF SLANINOVA VOKAL je spole¢nou kancelaFi samostatnych advokatd Mgr. Martiny
Slaninové a Mgr. Ondreje Vokala, ktefi pod spolecnym jménem poskytuji advokatni sluzby. Vzhledem
k tomu, Ze nase kancelar je zaloZena na uzké spolupraci, platné pravni predpisy nas oznacuji za tzv.
spoleéné spravce osobnich Udajd. To znamend, Ze spolecné zpracovavame Vase osobni Udaje a
soucasné za takové zpracovani neseme délenou odpovédnost. Udaje o spoleénych spravcich:

Mgr. Martina Slaninova, advokatka
I€: 71330615

Mgr. Ondiej Vokal, advokat
1€: 06239013

vystupujici jako spolecni sprdvci pod jménem:
Advokatni kancelaF SLANINOVA VOKAL
Na Rokytce 1081/8, 180 00 Praha 8 - Liben

Tel.: +420 774 724 064
Web: www.sv-ak.cz
E-mail: info@sv-ak.cz

2: ZA JAKYMI UCELY A JAKE VASE OSOBNi UDAJE ZPRACOVAVAME?

Vase osobni Udaje zpracovavame v pfipadé, Ze nastane néktera z nasledujicich situaci:

01: Spojite se s nami prostfednictvim webového formulare, e-mailem nebo telefonicky

V tomto pfipadé jsou zpracovavanymi Udaji predevsim jméno, pfijmeni, telefonni cislo a e-mail. Tyto
Udaje zpracovavame pro ucely komunikace. Mate-li zajem, abychom se dale zabyvali pravni véci, s niz
jste se na nas obratili, zpracovavame dalsi Udaje dle povahy pfipadu. Poskytnuté Gdaje zpracovavame
po dobu zastupovani a ukldadame a archivujeme v souladu s pravnimi predpisy.

02: Zastupujeme Vas na zakladé plné moci, smlouvy o poskytovani pravnich sluzeb ¢ Vam

jinym zplisobem poskytujeme pravni sluzby

Jste-li nasimi klienty, potfebujeme pro ucely poskytovani pravnich sluzeb zpracovavat mnozstvi
osobnich udajl, jejichZ rozsah se vidy bude lisit dle povahy konkrétniho pripadu. Typicky to bude
jméno, prijmeni, datum narozeni, adresa, telefonni ¢islo a e-mail, abychom s Vami mohli efektivné
komunikovat a pfipravovat potifebné pisemnosti. Veskeré udaje a informace, které ndm poskytnete,
podléhaji povinnosti micenlivosti, ktera se vztahuje i na ostatni pracovniky kancelare. Jsme povinni
zajistit, Ze Vase osobni udaje neuniknou nikam, kam nemaji. Poskytnuté udaje evidujeme v ramci



elektronickych a listinnych spis a uchovavame po dobu 5 let ode dne ukonceni poskytovani pravnich

sluzeb v souladu s pfislusnymi pravnimi predpisy, predeviim Usnesenim predstavenstva CAK

¢. 9/1999 Véstniku ze dne 8. listopadu 1999.

03: Jste protistranou, Uucastnikem ¢i jinou osobou vystupujici v fizeni, vjehoZz ramci
poskytujeme zastoupeni

Nasim poslanim a soucasné hlavni povinnosti je v maximalni mozné mife hajit zajmy nasich klienta.

S tim souvisi i potfeba opatfovat a uchovavat informace o vécech, ¢innostech a osobach, které jsou

podstatné pro reseni zaleZitosti nasich klientd. Informace o zpracovani osobnich udajli pro tyto ucely

neposkytujeme, a to s ohledem na advokatni mlcenlivost a povinnost postupovat s ohledem na

nejlepsi zajmy nasich klientd.

04: Zaujme Vas nase nabidka a jako uchazeé ve vybérovém fizeni nam zaslete svij Zivotopis

Pro Ucely vyhodnoceni profil( uchazecl o spolupraci potfebujeme zpracovat Gdaje, které jsou typicky

obsazené v jejich zZivotopisech — jméno, pfijmeni, adresa bydlisté, telefonni Cislo a e-mail, dosazené

vzdélani a dosavadni pracovni zkusenosti, jazykové znalosti nebo dalsi dovednosti. Pfijaté Zivotopisy

uchovavame standardné po dobu 3 mésicli po ukonceni vybérového fizeni. Bez predchoziho souhlasu

uchazecl nerozesilame Zivotopisy jinym subjektlim a po skoncéeni doby uloZeni je odstrafiujeme.

05: Ovérujeme podpisy

Vedeni podpisové knihy je upraveno zavaznymi pravidly. Pro Ucely ovéreni pravosti podpisu musime

provést jednoznacnou identifikaci osoby, jez dokument podepisuje. K tomu potfebujeme jméno,

pfijmeni, datum narozeni, adresu, oznaceni dokladu a Vas podpis. Podpisovou knihu vedeme az do

jejiho Uplného zaplnéni (500 podpist).

06: Uzavieme s Vami jinou smlouvu v rdmci vzdjemné spoluprace

Nékteré sluzby vramci cinnosti nasi kancelafe potfebujeme zajistit externé — pro takové ucely

uzavirame se spolupracujicimi subjekty smlouvy, jejichz obsah se lisi v zavislosti na charakteru

konkrétniho plnéni. Typicky vSak budeme zpracovavat jméno, pfijmeni, telefonni ¢islo, emailovou

adresu, ID datové schranky, 1CO, DIC, pracovni zafazeni, organizaci a bankovni spojeni. Tyto Udaje

s vyjimkou kontaktnich udaj a pracovniho zarazeni budeme zpracovavat rovnéz pro ucely fakturace.

Udaje ze smluv budeme evidovat po dobu 3 let od ukonéeni G¢innosti smlouvy a Gcetni Udaje poté

po dobu 10 let od skonceni rozhodného ucetniho obdobi.

07: Prohlizite si nase webové stranky

Nas web pouzivd pro rozliseni jednotlivych zafizeni a jejich individualnich nastaveni tzv. cookies —

malé datové soubory, které jsou ukladany pomoci webového prohlizece do Vaseho pocitace. Nami

uzivané cookies nesbiraji zadné informace, které by obsahovaly Vase pfimé osobni udaje. Webové

prohlizeCe bézné umoinuji snadnou zménu nastaveni cookies — pokud budete mit v prohlizeci

povoleno pouZivani cookies, budeme to moci vnimat jako souhlas stim, aby nads web vyuzival

standardni cookies. Pro vice informaci nahlédnéte do sekce , Cookies”.

3: NA ZAKLADE JAKEHO PRAVNiIHO DUVODU PROBIHA NASE ZPRACOVANI?

Vsechny Udaje zpracovavame na zakladé prislusnych ustanoveni platnych pravnich predpisi. Témito
predpisy rozumime predevsim nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu
téchto udaju a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobnich udajii), dale také
zdkon & 89/2012 Sb., obcansky zdkonik, zdkon ¢. 85/1996 Sb., zdkon o advokacii, zdkon ¢. 253/2008
Sh., zdkon o nékterych opatrenich proti legalizaci vynos( z trestné cCinnosti a financovdni terorismu,
zdkon ¢. 127/2005 Sb., zdkon o elektronickych komunikacich a o zméné nékterych souvisejicich
zdkon( (zdkon o elektronickych komunikacich).



Aby bylo ndmi provadéné zpracovani osobnich Udaja zakonné, je nezbytné, aby bylo opreno alespon

v/ ove

o jeden z pravnich tituld (zakonnych ddvodu) zpracovani. Témito tituly v pfipadé nasi ¢innosti jsou:

Plnéni smlouvy
— Pokud s Vami uzavieme smlouvu o poskytovani pravnich sluzeb, zastupujeme Vas na
zakladé plné moci ¢i plnime své povinnosti zjiného smluvniho poméru,
zpracovavame VaSe osobni Udaje na zdkladé pravniho dlvodu, kterym je plnéni
smlouvy.
o PlInéni pravni povinnosti spravce
— Jakozto spravci osobnich udaji mame povinnost nékteré osobni Udaje zpracovavat a
uchovavat. Tuto povinnost ndm ukladaji napfr. darfiové i ucetni predpisy. Jedna se
napriklad o Udaje, které zpracovadvdme v souvislosti s fakturaci. Stejné tak zakon
stanovi nasi povinnost osobni Udaje zpracovavat vrozsahu cinnosti ovérovani
podpisll, shromazdovani udajl pri reseni véci klientl ¢i vedeni advokatnich spisu.
e Opravnéné zajmy spravce
— NasSim opravnénym zajmem je napfiklad zajem na uchovani smluvni a jiné
dokumentace pro ucely zajisténi vymahatelnosti narok( plynoucich z pfislusné
dokumentace.
e Souhlas
— Vas souhlas se zpracovanim potrebujeme napfiklad pro Gcely zpracovavani udajl ze
Zivotopisu ¢i z doslé korespondence. V takovych pripadech se souhlas se zpracovanim
predpoklada samotnym aktem odeslani prislusného dokumentu.

4: JAKA PRAVA MATE V SOUVISLOSTI SE ZPRACOVANIM VASICH UDAJU?

V souvislosti s nami provadénym zpracovanim Vasich Udaji mate rozmanita prava, kterd maji prispét
k tomu, abyste nad svym soukromim mohli vykonavat lepsi kontrolu. V ptipadé, Ze budete chtit
nékteré ze svych prdv uplatnit, obratte se na nas na uvedenych kontaktnich Gdajich a najdeme
feSeni. Vase prava konkrétné zahrnuiji:

e Prdvo na pfistup k osobnim udajim
e Prdvo na opravu/doplnéni osobnich tdaji
e  Prdvo na vymaz osobnich udaji — prdvo , byt zapomenut”
e Prdvo na omezeni zpracovdni osobnich udaji
e Prdvo na prfenositelnost osobnich udaji
e  Prdvo vznést ndmitku proti zpracovdni osobnich udaji
e Prdvo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich udaji
- Zpracovavame-li Vase udaje na zdkladé Vaseho souhlasu, mate pravo tento souhlas
kdykoli odvolat.

Sva prava mlzete uplatfiovat pisemné, a to primarné formou e-mailové adresy info@sv-ak.cz. V e-

mailu se pokuste, prosim, Vas problém ¢i dotaz blize specifikovat, at mizeme najit nejlepsi mozné
feSeni. Sva prava muzete rovnéz uplatnit formou dopisu zaslaného na nasi korespondencni adresu.

5: K JAKYM PRIJEMCUM SE MOHOU VASE OSOBNi UDAJE DOSTAT?

Nékteré Cinnosti, které jsou nezbytné k chodu nasi advokatni kanceldre, potfebujeme zajistit externé.
Je proto moiné, ze kromé nadepsanych spole¢nych spravcli mohou mit v nezbytném rozsahu k Vasim



Udajim pfistup nasledujici subjekty. To samoziejmé nevyluCuje nasi zdkonnou povinnost
mlcéenlivosti.

e Externi poskytovatel Gcetnich sluzeb

e Administrator webovych stranek kanceldfe www.sv-ak.cz

e Poskytovatel interniho informacniho systému ISAK

e Poskytovatel IT sluzeb a sluzeb podpory

6: COOKIES

Cookies jsou malé datové soubory ukladané na Vas disk, které nesou data souvisejici s prohlizenim
naseho webu. Umoznuji rychlejsi zobrazovani webového obsahu nebo napfiklad nacitani obsahu
pfizpisobeného Vasemu prohlizeci. Nastaveni ukladani cookies do svého zafizeni mlzete kdykoli ve
svém prohlize¢i zménit, pripadné ukladani cookies uUplné zakazat. Zplsob zmény nastaveni je
v pfipadé kazdého prohlizece odlisny. Vice informaci naleznete na nasledujicich odkazech:

e Google Chrome: https://support.google.com/accounts/answer/61416?hl=cz

e |E: http://windows.microsoft.com/cs-cz/internet-explorer/delete-manage-cookies#ie=ie-11
e Microsoft Edge: http://windows.microsoft.com/cs-cz/windows-10/edge-privacy-faq

e Mozilla Firefox: https://support.mozilla.org/cs/kb/vymazani-cookies

e Opera: http://help.opera.com/Windows/9.64/cs/cookies.html

e Safari: https://support.apple.com/cs-cz/HT201265

7: PLATNOST TECHTO ZASAD

S vyvojem Cinnosti kancelare a zménami pravnich predpist je mozné, Zze budeme muset v budoucnu
provést dil¢i upravy téchto zdsad. O zdsadnich zménach Vd4s budeme samoziejmé v casovém
predstihu informovat, nicméné doporucujeme tyto zadsady ¢as od cCasu zkontrolovat, nebot mize
dojit k nepatrnym, dil¢im Upravam.

Tyto zadsady nabyly platnosti a Ucinnosti dne 25. 5. 2018.


http://www.sv-ak.cz/

